Guatemala, 30 de julio de 202I

Licendado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador;

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales Individuales en
General nimero 029-157-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 667-2021, correspondiente
del Ol al 08 de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie:
FI?A4370 Numero de DTE: 3556461766,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesorar y dar acompafiamiento al Subdirector de Planificacion y Modernizacién Institucional en
materia de planificacion, supervisién y modernizacién correspondientes a la Direccion.

Asesorar y brindar acompafiamiento en la actualizacion de los instrumentos administrativos, en
coordinacion con los equipos de Planificacién Institucional, a requerimiento del Subdirector.
Asesorar en el andlisis y elaboracién del Plan Operativo Anual —POA- 202, conforme los
lineamientos establecidos por SEGEPLAN vy calendarizacién de DIPLAMI,

Asesorar en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las Direcciones y/o Unidades que
conforman el Ministerio de Cultura y Deportes, del cual fueron emitidos oficios en poder de
Secretaria de Direccidn.

Otras actividades asignadas y requeridas por el Subdirector de Planificacién y Modernizacion
Institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se elaboraron borradores de documentos oficiales, a requerimiento Subdireccién de Planificacién
y Modernizacion Institucional, para su posterior aprobacién, los cuales se encuentran en poder de
la secretaria de Direccion.

Se dio acompafiamiento al Subdirector de Planificacién y Modernizacién Institucional, en diversas
reuniones de trabajo con Delegado de Planificacion de la Unidad Ejecutora de las Artes, a fin de
iniciar las gestiones de conformacién de equipo profesional y técnico para inidiar las gestiones de
Actuallzacion del Reglamento Orgénico Interno —ROI- del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se reviso y asesoro en la elaboracion del Plan Operativo Anual 202!, actualizado al 31 de mayo
2021, para posterior revision y validacién de Subdirector de Planificacién y Modernizacién
Institucional.
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